
Carmel Central School District 
School Emergency Information Guide for Parents 

In the event of an emergency at your child’s school, it is important to know how schools 
respond in different emergencies, the terms used, and the reasons for choosing a particular 
response.  

❖ Lockout
A lockout recovers all students from outside the building, secures the building perimeter,
and locks all outside doors. Within the school, classroom activities proceed as usual. An
immediate concern outside the building but one that is not specific to the school triggers a
lockout response, such as criminal activity in the area, or a dangerous animal on the
loose.

❖ Lockdown
A lockdown takes place if an immediate internal or external threat directed at the school
is identified. All doors, internal and external, are locked, and students and staff are called
in from hallways and confined to classrooms. No entry into or exit from the school is
allowed until an “all-clear” announcement is made. Students will NOT be released during
a lockdown.

❖ Shelter-In-Place
When a shelter-in-place is called, students take refuge in designated areas to protect them
from hazardous materials or severe weather. No entry into or exit from the school is
allowed until an “all-clear” announcement is made. Students will NOT be released during
shelter-in-place.

❖ Evacuation
In the event of certain building emergencies, students are relocated to an evacuation
assembly area. When the evacuation is complete, students may be released to authorized
adults through a structured family reunification process to ensure the safety of all
children. Parents/guardians may NOT call for their children until the evacuation process
is completed and reunification procedures are announced.

In the event of an emergency we know that parents worry and, understandably, want 
information as fast as possible. However, if there is a delay it is because we are engaged in 
putting the safety of your children first. We’ll then get the information out as quickly as we 
can. 

How to Prepare For a School Emergency 

● Make sure your child’s emergency contact information is accurate and up-to-date,
including all parent/guardian emails and phone numbers, and who is authorized to pick
up your child if you cannot.



● Talk with your child about the importance of following instructions in the event of an
emergency, and explain that you will be following official instructions as well.

What to Do During a School Emergency 

● DO NOT RUSH TO THE SCHOOL, even though your child may ask you to come, and
although that is your first instinct as a parent. Your presence could interfere with
emergency responders, potentially putting everyone in further danger.

● DO keep your phone close by and monitor your email for notifications from the District.
Stay posted for official information regarding reunification with your child.

● DO remember that your child will be released to authorized persons only (who have been
designated in advance as emergency contacts), and who must provide photo ID.

● DO tune in to local news media for alerts, but rely on official communications from
school or public safety officials.

● DO NOT phone your child’s school. The staff’s first priority is keeping students safe;
outside calls distract from that essential work.

● DO NOT respond to a child’s request to leave school. Tell your child to remain calm, and
to follow instructions from school officials.

What to Know in the Event of an Evacuation 

● Each school has procedures for partial or complete evacuation, including a designated
safe location to which students may be transported.

● You will receive official notification from the school on the location and procedures for
reunification.

● Student/parent reunification will take place at the evacuation site through a structured
process.

● A student will be released only to an adult who is documented as an emergency contact
IN ADVANCE. If you are a non-custodial parent, you must be listed in your child’s
emergency contact information. Be prepared to show a photo ID.

Following an Emergency: 
● Listen to and acknowledge your child’s concerns
● Provide reassurance that your child is safe
● Assure your child that additional prevention efforts are being put in place
● Seek help from school personnel or a mental health professional if concerns persist.

SAFETY IS A PRIORITY 
The Carmel Central School District is committed to making school safe for students and staff. 
We work closely with national, state, and local safety officials -- including police, fire, 
emergency medical services, and public health – to ensure that we are well prepared and that 
children are protected. We have a comprehensive Emergency Response Plan that helps our 
staff and our public safety partners respond swiftly should an emergency occur, and we 
conduct regular training and drills based on that plan. 



 
 
 
 
 

Distrito Escolar Central de Carmel 
Guía de información de emergencia escolar para 

padres  
En caso de una emergencia en la escuela de su hijo, es importante saber cómo responden las 
escuelas en diferentes emergencias, los términos utilizados y las razones para elegir una 
respuesta en particular. 

 
Bloqueo 
Un bloqueo recupera a todos los estudiantes del exterior del edificio, asegura el perímetro 
del edificio y cierra todas las puertas exteriores. Dentro de la escuela, las actividades del 
salón de clases se desarrollan como de costumbre. Una preocupación inmediata fuera del 
edificio, pero que no es específica de la escuela, desencadena una respuesta de cierre 
patronal, como actividad delictiva en el área o un animal peligroso suelto. 

 
Aislamiento 
Se lleva a cabo un cierre si se identifica una amenaza interna o externa inmediata dirigida 
a la escuela. Todas las puertas, internas y externas, están cerradas con llave, y se llama a 
los estudiantes y al personal desde los pasillos y se les limita a las aulas. No se permite la 
entrada o salida de la escuela hasta que se haga un anuncio de "todo despejado". Los 
estudiantes NO serán liberados durante un encierro. 

 
Refugiarse en el lugar 
Cuando se llama a un refugio en el lugar, los estudiantes se refugian en áreas designadas 
para protegerlos de materiales peligrosos o clima severo. No se permite la entrada o salida 
de la escuela hasta que se haga un anuncio de "todo despejado". Los estudiantes NO serán 
liberados durante el refugio en el lugar. 

 
Evacuación 
En caso de ciertas emergencias en el edificio, los estudiantes son reubicados en un área 
de reunión de evacuación. Cuando se completa la evacuación, los estudiantes pueden ser 
entregados a adultos autorizados a través de un proceso estructurado de reunificación 
familiar para garantizar la seguridad de todos los niños. Los padres/tutores NO pueden 
llamar a sus hijos hasta que se complete el proceso de evacuación y se anuncien los 
procedimientos de reunificación. 

 
En caso de emergencia, sabemos que los padres se preocupan y, comprensiblemente, quieren 
información lo más rápido posible. Sin embargo, si hay un retraso es porque estamos 
comprometidos en poner la seguridad de sus hijos primero. Luego sacaremos la información lo 
más rápido que podamos. 

 
Cómo Prepararse para una Emergencia Escolar 

 
● Asegúrese de que la información de contacto de emergencia de su hijo sea precisa y 

esté actualizada, incluidos todos los correos electrónicos y números de teléfono de los 
padres/tutores, y quién está autorizado para recoger a su hijo si usted no puede.

 

 

 

 



● Hable con su hijo sobre la importancia de seguir las instrucciones en caso de una 
emergencia y explíquele que usted también seguirá las instrucciones oficiales. 

 
Qué Hacer Durante una Emergencia Escolar 

• NO CORRA A LA ESCUELA, aunque su hijo le pida que venga, y aunque ese sea su primer 
instinto como padre. Su presencia podría interferir con los servicios de emergencia, lo que 
podría poner a todos en mayor peligro. 

• MANTENGA su teléfono cerca y controle su correo electrónico para recibir notificaciones de 
la Manténgase informado para obtener información oficial sobre la reunificación con su hijo. 

• RECUERDE que su hijo será entregado únicamente a las personas autorizadas (que han sido 
designadas con anticipación como contactos de emergencia) y que deben proporcionar una 
identificación con foto. 

• SÍ sintonice los medios de comunicación locales para recibir alertas, pero confíe en las 
comunicaciones oficiales de la escuela o los funcionarios de seguridad pública. 

• NO llame a la oficina de su hijo La primera prioridad del personal es mantener seguros a los 
estudiantes; las llamadas externas distraen de ese trabajo esencial. 

• NO responda a la solicitud de un niño para irse Dígale a su hijo que mantenga la calma y que 
siga las instrucciones de los funcionarios escolares. 

Qué Saber en Caso de una Evacuación 

• Cada escuela tiene procedimientos para la evacuación parcial o total, incluido un lugar 
seguro designado al que se puede transportar a los estudiantes. 

• Recibirá una notificación oficial de la escuela sobre la ubicación y los procedimientos para 
• La reunificación de padres y estudiantes se llevará a cabo en el sitio de evacuación a través 

de un 
• Un estudiante será entregado solo a un adulto que esté documentado como contacto de 

emergencia POR ADELANTADO. Si usted es un padre sin custodia, debe figurar en la 
información de contacto de emergencia de su hijo. Esté preparado para mostrar una 
identificación con foto. 

Después de una Emergencia: 

• Escuche y reconozca las preocupaciones de su hijo 
• Proporcione la tranquilidad de que su hijo está a salvo. 
• Asegúrele a su hijo que se están implementando esfuerzos de prevención adicionales 
• Busque ayuda del personal de la escuela o de un profesional de la salud mental si tiene 

dudas. 

LA SEGURIDAD ES UNA PRIORIDAD 
El Distrito Escolar de Carmel Central está comprometido a hacer que la escuela sea segura para 
los estudiantes y el personal. Trabajamos en estrecha colaboración con los funcionarios de 
seguridad nacionales, estatales y locales, incluidos la policía, los bomberos, los servicios 
médicos de emergencia y la salud pública, para garantizar que estemos bien preparados y que los 
niños estén protegidos. Contamos con un plan integral de respuesta a emergencias que ayuda a 
nuestro personal y a nuestros socios de seguridad pública a responder rápidamente en caso de 
que ocurra una emergencia, y realizamos capacitaciones y simulacros regulares basados en ese 
plan. 
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